
 
 
 
 
 
 

Manufacture d’aiguilles de montres au service des plus grandes marques horlogères, nous 
recherchons pour notre service des Méthodes : 
 
 

Gestionnaire base de données / Méthodes - H/F 
 
En relation directe avec le Responsable Technico-commercial, vous êtes le garant de la base de 
données techniques. Vous gérez et pilotez la cellule prototypes dans le respect des délais confirmés. 
Vous soutenez la logistique et vous êtes garant de la bonne réalisation du travail effectué dans le 
respect des procédures. 
 
Vos activités :  
 

- Participer activement à l’intégration d’un nouvel ERP   
- Créer et assurer la mise à jour des articles, des nomenclatures et des gammes opératoires dans 

l’ERP 
- Assurer l’exactitude des données de gestion et contribuer à l’optimisation des paramètres de 

gestion 
- Créer des ordres de fabrication (R&D, outillages…) 
- Coordonner la cellule prototypage et gérer les problèmes qualités liés aux prototypes  
- Participer à diverses séances  
- Soutenir le département logistique (Planification globale et détaillée, exécution du MRP…) 

 
Votre profil :  
 

- CFC dans un domaine technique ou formation jugée équivalente 
- Expérience dans la gestion des données techniques (articles, nomenclatures…), idéalement 

dans l’horlogerie 
- Connaissance d’un ERP (ProConcept serait un atout) et maîtrise des outils informatiques (MS 

Office) 

- Capacités à lire et interpréter des plans techniques soumis par la clientèle 
- Pragmatique, méthodique, curieux et proactif 
- Qualités d’écoute, d’organisation et de rigueur 
- Capacité d’analyse et de synthèse 
- Aisance relationnelle et sens de la communication  
- Esprit d’équipe et d’entraide 

 
Entrée en fonction : De suite ou à convenir 
 
Si ce poste vous intéresse et que vous correspondez au profil, veuillez adresser votre dossier complet 
(lettre de motivation, CV, diplômes et certificats de travail) par l’intermédiaire de Jobup ou par mail : 
valencia.picard@waeberhms.ch  
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